
D E L P H I N E  S U R C I N
Documentaliste - Chef de projet - DPO

Documentation

Informatique

Management

Juridique

Gestion de projet 

06 07 63 61 68

surcin.delphine@gmail.com

57 rue du Président Carnot - 33500 Libourne

Conduite de projet
Gestion de projet
Analyse de l’existant
Recueil des besoins
Etude de faisabilité

Savoir-être

P R O F I L

C O M P É T E N C E S  C L É S

E M P L O I S

F O R M A T I O N

L A N G U E S

P A S S I O N S

Documentaliste - Chef de projet - DPO depuis 21 ans. Expérience multi-sectorielle
A la recherche de nouveaux défis pour accompagner votre entreprise : organiser, partager et pérenniser la documentation (GED,
archivage), concevoir des S.I., accompagner vos collaborateurs à appréhender ces outils, élaborer des veilles collaboratives,
synthétiser l’info et la diffuser auprès de vos collaborateurs...

Veille
Recherche documentaire
Elaboration de produits et services
Diffusion multi-canaux
Gestion d’un fonds documentaire

Mirosoft 365
Architecture des SI ;  Intranet
d’entreprise, GED, CMS, logiciels de
veille, SIGB...

Animation d’equipe, 
Formation 
Mise en place de processus
Suivi de tableaux de bord

Droit de la propriété intekkectuelle
RGPD

Français (langue maternelle)
Anglais (courant)
Portugais, Allemand (notions)

Responsable Centre de documentation - Chef de projet GED - DPO
/ a’urba (Bordeaux)

Master 2 Chef de projet en ingénierie documentaire / CNAM -INTD

Chargée de mission - Ressources documentaires / Aquitaine Cap
Métiers (Pessac)

DUT Information-Communication option Documentation d’entreprises
/ IUT de Tours

Chef de projet - Ingénérie documentaire / a’urba (Bordeaux)

Depuis janvier 2018

2001-2003

2016-2017

2014-2015

2017-2018

Ecoute
Dynamisme
Curiosité
Organisation

Chef de projet fonctionnel /  Cité des Sciences et de l’Industrie
(Paris)

2016

Chargée de veille - Manager / AG2R La Mondiale (Paris) 2005-2014
Documentaliste audiovisuel / France Télévisions (Paris et Régions) 2003-2005

Théâtre amateur depuis 12 ans
Voyages au Brésil, Etats-Unis,
Europe de l’Est...
Pilates, Hiit, Renforcement
musculaire, Aquabike


