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Isabelle ORZECHOWSKI 

Animatrice documentaire et 
Entrepreneure 

Cergy-Pontoise 

 

Capitaliser les connaissances métiers 

Transmettre les bonnes pratiques 
documentaires 

Renforcer les équipes documentaires 

 

COMPETENCES ET REALISATIONS 

 
Gestion de documents 

 Archiver et indexer des documents 
électroniques (MS Sharepoint) 

 Cataloguer et indexer des documents physiques 
(Cadic, JLBNet, PMB, Avenio) 

Information 

 Rechercher des informations 

Productions 

 Documentation logiciel utilisateurs 

 Supports de formations 

 Produits documentaires (contenus web, dossiers 
documentaires, portail de veille, synthèse) 

 Cahier des charges fonctionnel pour une 
nouvelle page Web 

Animation du public 

 Accueillir le public d’un CDI scolaire 

 Former les utilisateurs au logiciel métier 

 Présenter une exposition (groupe scolaire et 
public adulte) 

Marketing 

 Créer une nouvelle page web pour un CDI 
scolaire (Ez Publish) 

Données 

 Contrôler la normalisation et la cohérence de 
données (MS Access, SQL Server, Salesforce, 
Cindoc) 

Langues 

 Anglais – pratique professionnelle à l’écrit 

 Polonais – pratique occasionnelle 

 Allemand et Latin – notions 

DOMAINES 

 
Culture (stages ou CDD entre 1 et 3 mois) 

 Musée Maurice Denis à Saint Germain en Laye 

 Service Patrimoine et Inventaire d’Ile-de-France 

 Bureau Van Dijk IM, en détachement au Musée 
des Arts et Traditions Populaires de Paris 

 Archives municipales de Saint-Maur-des-Fossés 

Immobilier 

 CBRE (8 ans) 

 Guides Agir (mission) 

Sciences 

 Areva, Direction des Géosciences (stage 4 mois) 

Social 

 IRFSS Ile-de-France (stage 4 mois) 

 Association Cyber Ecrivain Public (mission 
Passerelles et Compétences) 

FORMATION 

 
2009-2011 : Master Information et 
Communication, Documents Electroniques et Flux 
d’Informations (DEFI), Université Paris Ouest 
Nanterre La Défense. 

2006-2009 : Licence Histoire de l’art - 
Documentation, Université Paris Ouest Nanterre La 
Défense.  

Décorateur ensemblier, par correspondance, 
Educatel. 

2004-2006 : Année préparatoire à Prép’Art (Paris), 
puis 1ère année aux Beaux-Arts d’Angers. 

2004 : Baccalauréat scientifique, option Sciences de 
la vie et de la Terre, Lycée François Villon, Les 
Mureaux. 

  

INTERETS ET LOISIRS 

 

 Environnement et consommation responsable 

 Art et Patrimoine 

 Littérature (historique, merveilleux, essais) 

 Tricot, couture et arts créatifs 
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